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2 этап: с 1 июня по 15 сентября проводится набор и комплектование групп первого года обучения.
Дополнительный набор в объединения проводится в течение учебного года при наличии свободных мест. В отдельных случаях обучающиеся, выразившие желание заниматься данным видом деятельности, могут быть зачислены в детское объединение. 
[bookmark: _GoBack]
3. Обязанности администрации и педагогов дополнительного образования при наборе и комплектовании детских объединений СП ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица – «Дом детского творчества»

3.1. Администрация СП ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица – «Дом детского творчества» проводит информационную, просветительскую, разъяснительную работу о детских объединениях: 
- размещает информацию о детских объединениях в средствах массовой информации, на сайте СП ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица – «Дом детского творчества», на информационных стендах общеобразовательных учреждений, села и в  районной газете;
- согласовывает посещение педагогами дополнительного образования других образовательных организаций с целью набора детей и комплектования учебных групп,  распространяет рекламные листки о детских объединениях во время проведения массовых социально- значимых мероприятий для детей и родителей, 
- предоставляет другую информацию о детских объединениях; 
- организовывает «дни открытых дверей» для детей и родителей муниципального района Большеглушицкий Самарской области;
- проводит другие информационные мероприятия и формы работы с целью набора и комплектования учебных групп.
3.2. Педагог дополнительного образования обязан набрать необходимое количество обучающихся и провести комплектование учебных групп  согласно своей педагогической нагрузке и согласно дополнительной общеобразовательной программе.     
Педагог дополнительного образования до 31 мая проводит в учебных группах собеседование с обучающимися с целью перевода на 2-й, 3-й и последующие года обучения, составляет предварительные списки, согласовывает их с родителями обучающихся; до 31 августа проводит организационное собрание, согласовывает расписание занятий с администрацией. Занятия с этими группами педагог начинает 1 сентября.  
С 1 июня по 15 сентября с целью набора детей и комплектования учебных групп первого года обучения педагог дополнительного образования должен использовать разнообразные формы и методы работы, а именно:
- выступления в педагогическом сообществе в устной и письменной формах;
-посещение образовательных организаций с целью рекламы своего детского объединения и дополнительной общеобразовательной программы;
- выступления на родительских собраниях, собраниях общественности; 
- выступления на массовых мероприятиях с целью пропаганды данного направления деятельности, данного детского объединения среди детей, родителей; 
- посещение других детских объединений с этой же целью;
- размещение информации о детском объединении в социальных сетях, общение с пользователями социальных сетей с целью пропаганды данного направления деятельности среди максимального количества участников социальных сетей;
-другие эффективные формы, способствующие набору и комплектованию учебных групп.
В случае, если педагог дополнительного образования сомневается в возможности набрать детей и укомплектовать учебные группы на следующий учебный год согласно своей педагогической нагрузке во время предварительного комплектования в мае текущего учебного года, или такие сомнения есть у администрации, или имеются другие объективные причины, педагог дополнительного образования должен написать заявление о снижении педагогической нагрузки или будет письменно предупрежден о снижении педагогической нагрузки в соответствии с Трудовым кодексом РФ. 
В случае набора и комплектования учебных групп свыше имеющейся педагогической нагрузки у педагога дополнительного образования, она может быть увеличена с 1 сентября следующего учебного года при наличии педагогической целесообразности, вакансий в штатном расписании и по письменному заявлению педагога.
Период комплектования считается выработкой педагогической нагрузки, установленной педагогу дополнительного образования на учебный год.
3.3. После завершения комплектования объединения педагог обязан передать руководителю структурного подразделения следующие документы, необходимые для составления приказа о зачислении:
 не позднее 1 сентября 
- списки детей, зачисленных в объединения на 2-ой, 3-ий и последующий год обучения, в которых указано:
-  год обучения;
- ФИО учащихся;
- дата рождения;
- дата поступления в ГБОУ ДОД   СДДЮТ; 
- медицинские справки о состоянии здоровья детей с допуском к занятиям в детских объединениях физкультурно-спортивной направленности (в исключительных случаях – до 15 сентября);
не позднее 15 сентября 
- списки детей, зачисленных в объединения на первый год обучения, в которых указано:
-  год обучения;
- ФИО учащихся;
- дата рождения;
- дата поступления в ГБОУ ДОД; 
-  заявления родителей (законных представителей) обучающихся младше 14 лет;
-согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных ребенка;
- медицинские справки о состоянии здоровья детей с допуском к занятиям в детские объединения физкультурно-спортивной напрвленности (в исключительных случаях – до 30 сентября).
Педагог дополнительного образования и начальник структурного подразделения несут ответственность за нарушение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных обучающихся в соответствии с федеральными законами.
3.4. Зачисление (прием) обучающихся в детские объединения оформляется приказом директора. Необходимый численный состав групп первого года обучения не менее 15 человек, второго и последующих лет - не менее 12 человек, если иное не оговорено специальным приказом директора ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица. 
3.5. Учебный год начинается 1 сентября для групп второго, третьего  и последующих лет обучения и 15 сентября – для групп первого года обучения. Возможны также часы индивидуальных занятий в соответствии с дополнительной общеобразовательной программой и  утвержденные приказом директора ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица.
3.6. Приём на работу педагога дополнительного образования среди учебного года возможен только при наличии у него дополнительной общеобразовательной программы для детского объединения и списка укомплектованных учебных групп детского объединения. Педагогическая нагрузка в этом случае устанавливается, исходя из фактического количества обучающихся, записанных в учебные группы.

4. Перевод и выпуск обучающихся 

4.1. Обучающиеся приказом переводятся на следующий год обучения, если они успешно освоили дополнительную общеобразовательную программу, о чем свидетельствуют их результаты промежуточной и итоговой аттестации данного года обучения.
4.2. Выпускниками объединения СП ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица – «Дом детского творчества» считаются обучающиеся, прошедшие обучение на всех уровнях (годах) подготовки и выполнившие требования дополнительной общеобразовательной программы в избранном направлении. Возможна выдача сертификатов об окончании обучения в СП ГБОУ СОШ № 1 «ОЦ» с.Большая Глушица – «Дом детского творчества».
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Ionoxenune
0 mopsiike Ha6opa H KOMIJIEKTOBAHHS XeTCKHX 00beAHHEeHHU i
CII I'BOY COLI Ne 1 «OI» c.Boabwas Cinymuua —
«Jlom 1eTCKOro TBOpYeCcTBa»

1. O6mue no10KeHAN

1.1. Hacrosumee Ilonoxenne pazpaGoTaHO B COOTBETCTBHH ¢ (elepaibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 r. Ne273-®3 "O6 OGpasosanuu B Poccuiickoit ®enepaunn», IIpukasom
Munucrepctsa o6pasoBanus u Hayku Poccmiickoit @eaepauuu ot 29 asrycra 2013 r. N 1008 r.
"O6 yrBepxkaenun ITopsaaka OpraHH3alMH W OCYLIECTBIEHHS 0Opa3oBATEILHON AEATETBHOCTH
N0  JONONHHUTENbHBIM  00meoOpa3oBaTeNbHBIM — MporpaMMaM”, B COOTBETICTBHH €
TocranosnenueM I'TaBHOro rocy1apcTBEHHOTO CaHUTAapHOro Bpada PO ot 4 mrons 2014 1. N 41
"O6 yrsepxnenun CanllnH 2.4.4.3172-14 "CaHHTapHO-3IHAEMHONOTHYECKHE TPeGOBAHHS K
YCTPOHCTBY, CONEPXAHHMIO M OPraHH3alMH PEeXHMa paGoThl 0Opa3’oBATENbHBIX OpraHU3aLUH
JIOTIOTHATENBHOTO 06pasoBanus neteil", ¢ Ycrasom ['BOY COIL Ne 1 «OLl» c.Bombmas
I'mymmna.

1.2. Taunoe ITonoxeHHe SBIAETCS JIOKAIBHBIM aKTOM, PErIAMEHTHPYIOIIMM MAESTENBHOCTH
a/IMHUHHCTPAUMH ¥ TENaroroB JaomojiHuTenbHoro obpaszosanus CII FBOY COII Ne 1 «OL»
c.bonpmas I'mymmmna — «J[oM IeTCKOro TBOPYECTBa» IO HAGOPY M MOPSIKY KOMILIEKTOBAHHS
JIETCKHX 00BeIHHEHHUIA.

1.3. Jlannoe ITonoxxeHHe BCTYIAeT B CHITy C MOMEHTA YTBEPXKACHHS Ha TIeIarornieckoM COBETE.
2. Iopsiox HaGopa U KOMILIEKTOBAHHUS 1€TCKHX 00beHHennit

2.1. B CII TBOY COII Ne 1 «OLl» c.Bonmbmas Iiymmua — «JJoM HETCKOTO TBOpPYECTBa»
NPUHAMAIOTCS JETH M IOAPOCTKH, B OCHOBHOM, B Bo3pacte oT 5-X n018 ner. HaGop nerei,
KOMIIIEKTOBAaHHE TPYTITI, PHEM H 3aIIHCh B JIETCKOE OObEAUHEHHE SBISIOTCS HEOThEMIIEMBIMH,
B3aUMOIOIIOJHAIOIIMMH WU B3aUMO3aMEHSIOIUMH  TOHATHAMU Iporecca KOMIUICKTOBAaHUS
yuebnpix rpynn B CIT TBOY COII Ne 1 «OLl» c.Bombmas mymuma — «JJoM IeTckoro
TBOPYECTBa» C IEJIBIO OpraHu3alun OGPZ‘BOBHTGH])HOI'O nponecca 1o  JAOMOJHHUTECIbHBIM
001reoGpazoBaTebHbIM IIPOrpaMMaM.

2.2. Habop u KOMILIEKTOBaHHE 00beIMHEeH I Ha yueOHbIH [0JI IPOBOMTCS B BA STana:
1 aram: ¢ lurons o 31 aBrycTa MPOBOAMTCS KOMIUIEKTOBAHHE IPYIIl 2-I0 H IOC/EAYIOMHUX JIeT
o0yueHus;
2 oram: ¢ 1 mons no 15 cenTa6pst npoBoaKTCS HaGOP M KOMIUIEKTOBAHHE TPYII MEPBOTO roja
o0y4eHHs.

JlononuuTebHEI HaGOp B OOBEIMHEHHs NPOBOMUTCS B TEYEHHE Y4eOHOTO rojia mpH
HaluyuH CBOGOMHBIX MeCT. B OTHENBHBIX ciyuasx oOydaroluecs, BBIDA3HBIIME JKeTaHHE
3aHHMATbCS JaHHBIM BHJOM [IESTENbHOCTH, MOTYT OBITh 3aUHCIICHBI B IETCKOE OObEIUHEHHE.
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Ionoxenne
0 nopsiiKe Habopa ¥ KOMILIEKTOBAHHS 1€TCKUX 00heIHHeH I
CII «/IoM xeTCKOro TBOpYECTBA»
I'BOY COUI Ne 1 «OIl» c.Boasman Fiaymuna

1. O6mue nonoxenus

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C DefiepalbHBIM  32KOHOM  OT
29.12.2012 r. Ne273-®3 "OG OGpasosannu B Poccmiickoii Dexepammmy, ITpuxasom
Munucrepersa o6pasoBanus u Hayku Poccniickoit ®eneparun ot 29 aprycra 2013 . N 1008 r.
"O6 yrBepx/enun IlopsaKa OpraHM3alMe W OCYIIECTBICHUS 06pa3oBaTeNbHON JeATETBHOCTH
1O  JIONONHHTEIbHBIM  00meo6pa3oBaTebHbIM — IporpaMmaM”, B COOTBETCTBHH ¢
Iocranosnennem [ 1aBHOrO rocy1apCTBEHHOTO CAHHTAPHOTO Bpada P® or 4 urons 2014 1. N 41
"06 yreepxaenun CanlluH 2.4.4.3172-14 "CaHHTapHO-3IIHIEMHONOTHYECKHE TpeGoBaHHs K
YCTPOHCTBY, COJICDAHMIO W OPraHW3AlMH PEKHMA pabOTbl 0GPA30BATENBHEIX OPraHM3ALH
JIOTIOJIHMTENBHOTO 06pasoBanus aereii”, ¢ Yerasom [BOY COII Ne 1 «OLl» uM. B.U.®oxuna
c.bonpmas I'mymuna.

1.2. Jlannoe Tlonoxenue SBIAETCS JIOKAIBHBIM aKTOM, DErIAMEHTHDYIOUIHM IEATETBHOCTH
AIMHHHACTPALIMH H TI€[1aroros IONOIHATENBHOro o6pasosanus CIT «JIoM meTckoro TBopuecTBay
I'BOY COII Ne 1 «OLy c.Bompmas [mymmuna no Habopy ¥ MOPAJKY KOMIUIEKTOBAHHMS JETCKHX
00beIMHEeHNIA.

1.3. Jlannoe ITonokenne BCTyNaeT B CHILy ¢ MOMEHTA YTBEDIK/ICHHS HA IIEJ1arOTHYECKOM COBETE.
2. Mopsok Ha6opa ¥ KOMILIEKTOBAHHS 1eTCKHX 00be{HHEeHHIi

2.1. B CIT «Jlom gerckoro tBopuectBa» I'BOY COII Ne 1 «OIl» c.Bompmmas Timymmna
NPUHUMAIOTCS JIETH M NOJAPOCTKH, B OCHOBHOM, B BO3pacte OT 5-x m018 ser. Habop nereit.
KOMILIEKTOBAHHME I'DYIIIL., IPHEM M 3AIKCh B JIETCKOE 0GBEHHEHHE SBISIOTCH HEOTHEMIIEMBIMH,
B3aMMO/IOTIOJHAIOMMMH M B3aUMO3AMEHAIOIIMME  [IOHSTHSMH TPOIECCA  KOMIUICKTOBAHHS
yueGupx rpynn B CIT «Jlom aerckoro TBopuectBa» I'BOY COII Ne 1 «OLl» c.Bonbmas
nymuna ¢ uenbio  oprammsamun  00pasoBaTeNBHOTO TPONECCA 10 AONOTHHTEbHBIM
06meo6pa3oBaTebHBIM POrPaMMAaM.

2.2. Habop 1 KOMILIIEKTOBaHHE 06beIMHeHNH Ha YueGHBI TOJI IPOBOAMTCA B /Ba STama:
1 oram: ¢ 1uroHs 1o 31 aBrycTa NPOBOJMTCS KOMIUIEKTOBAHHE IPyNN 2-TO U TOCHEAYIOMHX JIeT
obydeHus;





